
Jobvermittlung Sofort!

Erfolgreich auf dem Arbeitsmarkt können Sie nur sein, 
wenn Sie Ihre Ziele und die richtigen Ansprechpartner 
kennen. Dazu gehört auch, dass Sie Ihre Möglichkei-
ten, Fähigkeiten und Stärken realistisch einschätzen 
können. Selbstverständlich sind auch perfekte Bewer-
bungsunterlagen wichtig, um die gesteckten Ziele 
zu erreichen. In Zusammenarbeit mit der MainArbeit 
möchten wir Sie dabei gerne mit folgenden Angeboten 
unterstützen.

Unser Angebot – Ihre Möglichkeiten

Arbeitsvermittlung
Wir bahnen für Sie aktiv neue Arbeitgeberkontakte an. Als 
modernes und seit dem Jahr 1996 erfolgreich agierendes  
Bildungszentrum besitzen wir vielfältige Kontakte zu Unter-
nehmen im gesamten Rhein-Main-Gebiet. Von diesen wert-
vollen Kontakten werden Sie profitieren. Sie erhalten regel-
mäßig die Gelegenheit, sich in unseren Räumen direkt bei 
verschiedenen Arbeitgebern persönlich vorzustellen. Wir 

garantieren Ihnen eine einfache Teilnahme an Vorstellungs-
gesprächen. 

Individuelle Beratung, Coaching und Bewerbungsseminare
Sie erhalten bei Bedarf individuelle Beratungsgespräche. 
Ihr persönlicher Berater steht Ihnen für die Erstellung und 
den Versand Ihrer Bewerbungsunterlagen, der Stellensuche 
aber auch die unkomplizierte Kontaktaufnahme mit poten-
ziellen Arbeitgebern zur Verfügung. Darüber hinaus erhalten 
Sie Gelegenheit, an Seminaren und Schulungen zur Verbes-
serung Ihrer Arbeitsmarktchancen teilzunehmen. 

Eigenständige Nutzung des Bewerbungszentrums
Sie haben die Möglichkeit, unser Bewerbungszentrum bis 
zu 10 Wochen lang täglich zu nutzen. Hier können Sie 
selbstständig Ihren Lebenslauf überarbeiten, Bewerbungen 
schreiben und Zeugnisse kopieren. An unseren modernen 
Computerarbeitsplätzen können Sie zudem nach Stellenan-
geboten im Internet recherchieren und E-Mail- bzw. Online-
bewerbungen erstellen bzw. schriftliche Bewerbungen ver-
senden. Dabei stehen Ihnen unsere erfahrenen  Mitarbeiter 
gerne hilfreich zur Seite. Mit Unterstützung eines professi-
onellen Fotografen können Sie in unserem Fotostudio neue 
Bewerbungsfotos aufnehmen lassen.
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Ein individuelles Angebot 
➔ Arbeitsvermittlung
im Bildungszentrum Bauer Tägliche Starttermine



Bildungszentrum Bauer GmbH
Bewerbungszentrum Offenbach
Domstraße 58, 1. OG
63067 Offenbach am Main
Telefon:	069 426943-400
www.bzbauer.de

Maßnahmedauer:
10 Wochen (4x wöchentlich à 4 Stunden)

Öffnungszeiten:
Montag, Dienstag, Mittwoch Freitag von 08:00 bis 17:00 Uhr
Donnerstag von 08:00 bis 18:30 Uhr

Bewerbungszentrum
Offenbach

Wir bieten Ihnen den besten und umfangreichsten 
Support und ein Netzwerk bewährter Arbeitgeberkon-
takte an. 

1. Erstgespräch/Profiling
Gemeinsam entdecken wir Ihre persönlichen Stärken 
und entwickeln eine effektive Bewerbungsstrategie. Sie 
erhalten einen individuellen Terminplan für die geplanten 
Aktivitäten innerhalb der folgenden Wochen.

2. Bewerbungen – schriftlich/mündlich
Wir bearbeiten mit Ihnen Ihre Bewerbungsunterlagen, ins-
besondere Ihr Anschreiben und Ihren Lebenslauf, und Sie 
erhalten ein aktuelles Bewerbungsfoto. Auch Ihre Arbeits-
zeugnisse werden geprüft und eingescannt. Sie erhalten 
zusätzlich von uns einen USB-Stick mit Bewerbungsvor-
lagen und Hilfsprogrammen zur Erstellung und zum Ver-
sand Ihrer Bewerbungsunterlagen.

· �Nutzung des Jobportals der MainArbeit „job4you“
· Initiativ-, E-Mail- und Onlinebewerbung
· Telefonische Bewerbung/Telefontraining
· Stellenrecherche im Internet
· Arbeitsmarktanalyse/Zeitarbeit als Einstiegschance
· Vorstellungsgespräche
· Berufliche Orientierung

3. Vorstellungsgespräche/Arbeitgeberkontakte
Sie haben im Rahmen Ihrer Teilnahme die Möglichkeit, in 
unseren Räumen wöchentlich Vorstellungsgespräche mit 
ausgewählten Arbeitgebern zu führen. Darüber hinaus 
werden wir Sie bei unseren Partnerfirmen und Kontakten 
vorstellen und empfehlen. Die Teilnahme an Vorstellungs-
gesprächen ist somit garantiert. Die Chancen auf eine 
neue Arbeitsstelle sind hervorragend.

4. Nutzung des Bewerbungszentrums
Für die Erstellung von Bewerbungen stehen über 45 Com-
puterarbeitsplätze mit Internetanschluss und Office 2010 
zur Verfügung. Sie können selbstständig Ihre Bewerbungs-
unterlagen auf den neuesten Stand bringen, in den ver-
schiedenen Stellenbörsen nach Stellenangeboten suchen 
und Online- oder E-Mail-Bewerbungen versenden. Hierbei 
werden Sie von uns unterstützt, sodass Sie auch ohne 
gute Computerkenntnisse zum Ziel kommen können. 

· Selbstvermarktung
· �EDV-Basiskurs (Dateiverwaltung/Internetnutzung)
· Word-Grundkurs
· Erfolgreich in den Job – Blockaden überwinden		
· Mobilität und Flexibilität
· Ergonomie						    
· Arbeitssicherheit
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Unsere Seminare
Mit einer Zuweisung zur Jobvermittlung Sofort! können an nachfolgenden Seminaren und Workshops teilnehmen:


