Vermittiungs- und
Bewerbungscenter

Bewerbungsunterstutzung durch das
Bildungszentrum Bauer

Starttermine
Jederzeit innerhalb der Offnungszeiten

Im Vermittlungs- und Bewerbungscenter bieten wir lhnen
Unterstitzung zu folgenden Themen an:

Arbeitsmarktinformation und Moglichkeiten der Arbeitssuche

- Uberblick lber den aktuellen Arbeitsmarkt

- Bewerbungsstrategien und Moglichkeiten der Arbeits-
suche (Tagespresse, Online-Angebote, JOBBORSE der
Arbeitsagentur, Zeitarbeit usw.)

Bewerbungsvideo
- Erstellen eines professionellen Bewerbungsvideos flr
die Prasentation bei Arbeitgebern

Unsere Offnungszeiten sind:

Mo. — Mi. 08.00 - 12.30 Uhr
Do. 08.00 -18.00 Uhr
Fr. 08.00 - 12:30 Uhr

Individuelle Termine nach Vereinbarung.

Ihr Kontakt in Biidingen:

- 069 42694 3-360

- Bewerbercenter-Buedingen@bzbauer.de

- GymnasiumstrafRe 2, 63654 Budingen
(Bildungszentrum Bauer GmbH)

Schriftliche Bewerbungsunterlagen

- Anfertigung einer vollstandigen Bewerbungsmappe
(inklusive Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse etc.)

- Erstellung eines professionellen Bewerbungsfotos

- Aktualisierung und Erstellung von Bewerbungsunterlagen
im Bewerbungsmanagement der JOBBORSE

Bewerbungscoaching

- Erstellen eines individuellen Bewerberprofils (Kenntnisse,
Fahigkeiten, Erfahrungen, Starken, Schwachen, etc.)

- Optimierung der Bewerberprofile Arbeitsplatz bzw.
Ausbildungsplatz in der JOBBORSE

Vermittlung von IT-Grundlagen

- Uberarbeiten von Bewerbungsunterlagen mit Word

- Seitenansicht, Drucken und Speichern

- Layout (Formatierung, Seitenrander, Kopf- und Fuf3zeilen,
Tabulatoren etc.)

Eigenstandige Bewerbungsbemiihungen

Zudem stehen wahrend unserer Offnungszeiten Computer-
platze zur Verfligung, damit Sie eigenstandig Bewerbungs-
unterlagen erstellen und versenden kdnnen. Weiterhin
haben Sie die Méglichkeit das Bewerbungsmanagement der
JOBBORSE der Bundesagentur fiir Arbeit zu nutzen oder
nach Stellen zu recherchieren. Gerne unterstutzen wir Sie
dabei.
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