
Kurzbeschreibung
Um sich erfolgreich von anderen Bewerbern abheben zu 
können, sind professionelle Bewerbungsunterlagen von 
großer Bedeutung. In einem einmaligen Beratungsvorgang 
überprüfen bzw. erstellen wir mit Ihnen gemeinsam Ihre 
Bewerbungsunterlagen, geben Formulierungsvorschläge 
für Ihr Anschreiben, zeigen Gestaltungsmöglichkeiten für 
Ihren Lebenslauf auf und empfehlen Ihnen die Auswahl der 
wichtigsten Dokumente. Darüberhinaus haben Sie die Mög-
lichkeit, ein ansprechendes Bewerbungsfoto erstellen bzw. 
sich Ihre Unterlagen als PDF-Datei einscannen zu lassen.

Methodik 
· �Individuelle Einzelberatung – die Schwerpunkte  

werden auf Ihren Bedarf abgestimmt. 

Schwerpunkte 
· Check der Bewerbungsunterlagen
· �Erstellung einer Bewerbung (Lebenslauf, Anschreiben)
· Kopieren bzw. einscannen von Zeugnissen
· Erstellen eines Bewerbungsfotos (optional)

Dauer
2 oder 3 Coachingstunden à 45 Minuten

Termine
Jederzeit, nach Vereinbarung

Bewerbungserstellung

Professionelle Einzelberatung  
für Ihre erfolgreiche Bewerbung

Einzelberatungstermine können  
Sie jederzeit vereinbaren
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Förderung mit Gutschein
Die Teilnahme an der Beratung ist für Sie kostenlos, wenn Sie einen 
Gutschein Ihrer Agentur für Arbeit oder Ihres Jobcenters erhalten 
haben. Alle Leistungen sind mit diesem Gutschein abgedeckt.

oder

www.bzbauer.de

Für den Zutritt zum Bildungszentrum Bauer gilt  
auch nach dem 2. April 2022 Maskenpflicht im gesamten Gebäude.

Kaiserstraße 128/3.OG (Eingang: Goetheplatz)
61169 Friedberg
Telefon:	069 426943-330
Telefax:	069 426943-10

Zertifiziertes 
Mitglied seit 2003

AZAV-zertifiziert 
seit 2012

Anerkanntes Prüf-
zentrum seit 2001

Bildungszentrum Bauer GmbH
Integration und Vermittlung


