
Vermittlungs- und  
Bewerbungscenter

Bewerbungsunterstützung durch das
Bildungszentrum Bauer

Im Vermittlungs- und Bewerbungscenter bieten wir Ihnen
Unterstützung zu folgenden Themen an:

Arbeitsmarktinformation und Möglichkeiten der Arbeitssuche 
· �Überblick über den aktuellen Arbeitsmarkt
· �Bewerbungsstrategien und Möglichkeiten der Arbeitssuche 
(Tagespresse, Online-Angebote, Jobsuche-Stellenportal 
der Arbeitsagentur, Zeitarbeit usw.)

Bewerbungsvideo 
· �Erstellen eines professionellen Bewerbungsvideos für 

die Präsentation bei Arbeitgebern

Schriftliche Bewerbungsunterlagen 
· �Anfertigung einer vollständigen Bewerbungsmappe  

(inklusive Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse etc.)
· �Erstellung eines professionellen Bewerbungsfotos
· �Aktualisierung und Erstellung von Bewerbungsunterlagen 

im Bewerbungsmanagement des Jobsuche-Stellenportals 

Bewerbungscoaching 
· �Erstellen eines individuellen Bewerberprofils (Kenntnisse, 

Fähigkeiten, Erfahrungen, Stärken, Schwächen, etc.) 
· �Optimierung der Bewerberprofile Arbeitsplatz bzw.  

Ausbildungsplatz im Jobsuche-Stellenportal

Vermittlung von IT-Grundlagen
· �Überarbeiten von Bewerbungsunterlagen mit Word
· �Seitenansicht, Drucken und Speichern
· �Layout (Formatierung, Seitenränder, Kopf- und Fußzeilen, 

Tabulatoren etc.) 

Eigenständige Bewerbungsbemühungen
Zudem stehen während unserer Öffnungszeiten Computer
plätze zur Verfügung, damit Sie eigenständig Bewerbungs-
unterlagen erstellen und versenden können. Weiterhin  
haben Sie die Möglichkeit das Bewerbungsmanagement 
des Jobsuche-Stellenportals der Bundesagentur für Arbeit 
zu nutzen oder nach Stellen zu recherchieren. Gerne unter-
stützen wir Sie dabei.

Starttermine
Jederzeit innerhalb der Öffnungszeiten
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Unsere Öffnungszeiten sind:
Montag bis Mittwoch von 08:00 bis 12:30 Uhr
Donnerstag von 08:00 bis 18:00 Uhr
Freitag von 08:00 bis 12:30 Uhr
(Individuelle Termine nach Vereinbarung)

Ihr Ansprechpartner:
Frank Hobler (BewerbungsCenter-friedberg@bzbauer.de)
Telefon: 069 426943-346 oder 06031 6849-100

Anschriften:
Jobcenter Friedberg · Schulze-Delitzsch-Straße 1
61169 Friedberg
Bildungszentrum Bauer GmbH · Kaiserstraße 128
61169 Friedberg

Jobcenter Friedberg


