Ein individuelles Angebot
-> Bewerbungsunterstitzung
im Bildungszentrum Bauer

FUr den Zutritt zum Bildungszentrum Bauer gilt
auch nach dem 2. April 2022 Maskenpflicht im gesamten Gebaude.

Tagliche Starttermine

Bewerbungsunterstiitzung

Erfolgreich auf dem Arbeitsmarkt kénnen Sie nur sein,
wenn Sie lhre Ziele kennen. Dazu gehort auch, dass Sie
Ihre Moglichkeiten, Fahigkeiten und Starken realistisch
einschatzen konnen. Selbstverstandlich sind auch per-
fekte Bewerbungsunterlagen wichtig, um die gesteck-
ten Ziele zu erreichen. In Zusammenarbeit mit der Mai-
nArbeit mochten wir Sie dabei gerne unterstiitzen:

Unser Angebot - lhre Moglichkeiten

Je nach Zuweisung durch die MainArbeit kdnnen Sie an
einem der nachfolgenden Bausteine teilnehmen.

Baustein 1 — Einmaliger Support

Im Rahmen des Einmaligen Supports erhalten Sie einen
Termin zum Analysieren, Optimieren und Neuerstellen des
Lebenslaufes. Bei Bedarf erstellen wir zusatzlich in unse-
rem Hause mit Unterstutzung eines professionellen Foto-
grafen ein neues Bewerbungsfoto und Sie erhalten einen
USB-Stick zur Speicherung lhrer erstellten Unterlagen.

Baustein 2 - Intensive Bewerbungsunterstiitzung

(4 Wochen)

Dieser Baustein umfasst 40 — 60 Zeitstunden in 4 Wochen.
Sie erhalten eine individuelle Unterstitzung bei der Erstel-
lung und dem Versand Ihrer Bewerbungsunterlagen sowie
der Stellensuche. Daruber hinaus nehmen Sie an Semina-
ren zur Verbesserung lhrer Arbeitsmarktchancen teil und
erhalten die Gelegenheit, sich in unseren Raumen direkt
bei verschiedenen Arbeitgebern persoénlich vorzustellen.
Die Dienstleistungen im Einzelnen werden auf der Seite 2
erlautert.

Baustein 3 - Eigenstandige Nutzung

Sie haben die Moglichkeit, unser Bewerbungszentrum
8 Wochen lang fur mindestens 20 Aufenthalte zu nutzen.
Hier kdnnen Sie selbststandig lhren Lebenslauf Uberar-
beiten, Bewerbungen schreiben und Zeugnisse kopieren.
An unseren modernen Computerarbeitsplatzen kénnen
Sie zudem nach Stellenangeboten im Internet recherchie-
ren und E-Mail- bzw. Onlinebewerbungen erstellen sowie
schriftliche Bewerbungen versenden. Auerdem konnen
Sie einen USB-Stick zur Speicherung lhrer Bewerbungs-
unterlagen erhalten.
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Intensive Bewerbungsunterstutzung

Im Baustein 2 (Intensive Bewerbungsunterstitzung) bieten
wir lhnen den umfangreichsten Support an. Diese Bausteine
sind nicht im Rahmen einer Zuweisung zum Einmaligen Sup-
port bzw. zur Eigenstandigen Nutzung enthalten.

1. Erstgesprach

Gemeinsam entwickeln wir Ihre Bewerbungsstrategie. Sie
erhalten einen individuellen Terminplan fur die geplanten Ak-
tivitdten innerhalb der folgenden Wochen.

2. Bewerbungen — schriftlich/miindlich

Wir bearbeiten mit lhnen |hre Bewerbungsunterlagen, ins-
besondere lhr Anschreiben und lhren Lebenslauf, und Sie
erhalten ein aktuelles Bewerbungsfoto. Auch |hre Arbeits-
zeugnisse werden gepruft und eingescannt. Sie erhalten zu-
satzlich noch von uns einen USB-Stick mit Bewerbungsmus-
tern und Hilfsprogrammen zur Erstellung und zum Versand
Ihrer Bewerbungsunterlagen.

3. Vorstellungsgesprache

Sie haben im Rahmen I|hrer Teilnahme die Moglichkeit, in
unseren Raumen Vorstellungsgesprache mit verschiedenen
Arbeitgebern zu fuhren.

4. Nutzung des Bewerbungszentrums

Fir die Erstellung von Bewerbungen stehen 45 Computerar-
beitsplatze mit Internetanschluss und Office 2010 zur Ver-
flgung. Sie konnen selbststandig Ihre Bewerbungsunterla-
gen auf den neuesten Stand bringen, in den verschiedenen
Stellenbdrsen nach Stellenangeboten suchen und Online-
oder E-Mail-Bewerbungen versenden. Hierbei werden Sie
von uns unterstltzt, sodass Sie auch ohne gute Computer-
kenntnisse zum Ziel kommen konnen.

J-

Miteiner Zuweisung zur Intensiven Bewerbungsunter-
stutzung bzw. zur Eigenstandigen Nutzung konnen
Sie an nachfolgenden Seminaren und Workshops
teilnehmen:

Unsere Seminare

- Initiativ-, E-Mail- und Onlinebewerbung
- Telefonische Bewerbung/Telefontraining
- Stellenrecherche im Internet

- Arbeitsmarktanalyse/Zeitarbeit als
Einstiegschance

- Vorstellungsgesprache

- Berufliche Orientierung

- Selbstvermarktung

- EDV-Basiskurs (Dateiverwaltung/Internetnutzung)
- Word-Grundkurs

- Mobilitat und Flexibilitat

- Arbeitssicherheit
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Bildungszentrum Bauer GmbH
Integration und Vermittlung

DomstraRRe 58,
63067 Offenbach am Main
www.bzbauer.de

Telefon: 069 426943-400
Telefax: 069 426943-10

Maf3nahmezeiten:
individuell, je nach Zuweisung der MainArbeit

Offnungszeiten:
Montag, Dienstag, Mittwoch Freitag von 08:00 bis 17:00 Uhr
Donnerstag von 08:00 bis 18:30 Uhr
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