
Mit unserer Unterstützung

➔ zum neuen Job

Hier sind Sie richtig
Machen Sie sich bereit für den nächsten Schritt. Er betrifft Ihre 
berufliche Zukunft. Unser Individuelles BewerbungsCenter  
bietet Ihnen umfassende Unterstützung. Wir richten uns  
flexibel nach Ihren Bedürfnissen. Wir berücksichtigen Ihre 
Wünsche und Ziele.

Modul 1 · Modulares BewerbungsCenter
Dieses Modul kombiniert Gruppenveranstaltungen und  
wöchentlich persönliche Einzelberatung. 
Die Teilnahme dauert zwei Wochen.

Inhalte:
· �IT-Grundlagen: 
Vermittlung grundlegender Computerkenntnisse, die für die 
moderne Arbeitswelt unerlässlich sind

· �Erstellen von Bewerbungsunterlagen:  
Unterstützung bei der Erstellung von Lebensläufen,  
Anschreiben und anderen relevanten Dokumenten

· �Jobsuche und Bewerbungsmanagement:  
Strategien zur effektiven Arbeitssuche (Online-Angebote, 
Jobsuche-Stellenportal der Bundesagentur für Arbeit) und 
Organisation des Bewerbungsprozesse 

· �Vorstellungsgespräche und Kommunikationstraining: 
Vorbereitung auf Bewerbungsgespräche und Verbesserung 
der kommunikativen Fähigkeiten

· �Aktives Bewerben:  
Begleitete Bewerbungsphasen, in denen Sie aktiv Stellen 
recherchieren und Bewerbungen verschicken
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Modul 1 · Modulares BewerbungsCenter

Domstraße 58, 1.OG 
63067 Offenbach am Main 
www.bzbauer.de

Ihre Ansprechpartnerin: Ebru Yildiz (Standortleitung) 
Telefon: 069 426943-391 · ebru.yildiz@bzbauer.de

Öffnungszeiten: 
Montag bis Freitag von 07:30 Uhr bis 17:00 Uhr

Bildungszentrum Bauer GmbH
Integration und Vermittlung

Zertifiziertes 
Mitglied seit 2003

AZAV-zertifiziert 
seit 2012

Anerkanntes Prüf-
zentrum seit 2001

Gefördert von der Europäischen Union 
und aus Mitteln des Landes Hessen



Mit unserer Unterstützung

➔ zum neuen Job

Hier sind Sie richtig
Machen Sie sich bereit für den nächsten Schritt. Er betrifft Ihre 
berufliche Zukunft. Unser Individuelles BewerbungsCenter  
bietet Ihnen umfassende Unterstützung. Wir richten uns  
flexibel nach Ihren Bedürfnissen. Wir berücksichtigen Ihre 
Wünsche und Ziele.

Modul 2 · Erweitertes BewerbungsCenter
Dieses Modul bereitet Sie umfassend auf den Einstieg in 
den Arbeitsmarkt vor. Zusätzlich zu den Gruppenterminen 
gibt es wöchentlich persönliche Einzelberatungen. 
Die Teilnahme dauert 6 Wochen.

Inhalte:
· �Erstellen von Bewerbungsunterlagen:  
Unterstützung bei der Erstellung von Lebensläufen,  
Anschreiben und anderen relevanten Dokumenten

· �Jobsuche und Bewerbungsmanagement:  
Strategien zur effektiven Arbeitssuche (Online-Angebote, 
Jobsuche-Stelleportal der Bundesagentur für Arbeit) und 
Organisation des Bewerbungsprozesses 

· �Arbeitsmarktanalyse:  
Analyse, Entwicklung und Trends auf dem Arbeitsmarkt

· �Berufliche Alternativen:  
Unterstützung bei der Erarbeitung von beruflichen  
Alternativen, die zu Ihren Fähigkeiten und Kenntnissen 
passen 

· �Aktives Bewerben:  
Begleitete Bewerbungsphasen, in denen Sie aktiv Stellen 
recherchieren und Bewerbungen verschicken 

· �Vorstellungsgespräche und Kommunikationstraining:  
Vorbereitung auf Bewerbungsgespräche und  
Verbesserung der kommunikativen Fähigkeiten

· �IT-Grundlagen/IT-Sicherheit:  
Vermittlung grundlegender Computerkenntnisse, die für 
die moderne Arbeitswelt unerlässlich sind

· �Online-Konferenzsysteme:  
Einführung in Skype for Business für beispielsweise  
virtuelle Vorstellungsgespräche

· �Kraft der Motivation 

· �Erhöhung der Mobilität und Flexibilität
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Modul 2 · Erweitertes BewerbungsCenter

Domstraße 58, 1.OG 
63067 Offenbach am Main 
www.bzbauer.de

Ihre Ansprechpartnerin: Ebru Yildiz (Standortleitung) 
Telefon: 069 426943-391 · ebru.yildiz@bzbauer.de

Öffnungszeiten: 
Montag bis Freitag von 07:30 Uhr bis 17:00 Uhr

Bildungszentrum Bauer GmbH
Integration und Vermittlung

Gefördert von der Europäischen Union 
und aus Mitteln des Landes Hessen



Mit unserer Unterstützung

➔ zum neuen Job

Hier sind Sie richtig
Machen Sie sich bereit für den nächsten Schritt. Er betrifft Ihre 
berufliche Zukunft. Unser Individuelles BewerbungsCenter  
bietet Ihnen umfassende Unterstützung. Wir richten uns  
flexibel nach Ihren Bedürfnissen. Wir berücksichtigen Ihre 
Wünsche und Ziele.

Modul 3 · BewerbungsCenter  
im Einzelsetting 
Teilnahmedauer: 2 bis 4 Einzeltermine

Inhalte:
Methodik
· �Individuelle Einzelberatung in Deutsch, Russisch, Ukrainisch, 
Polnisch, Englisch, Kroatisch, Serbisch, Bosnisch, Urdu/Hindi 
– die Schwerpunkte werden auf Ihren Bedarf abgestimmt.

Schwerpunkte 
· Check der Bewerbungsunterlagen 
· Bewerbung schreiben (Lebenslauf, Anschreiben) 
· Zeugnisse kopieren und einscannen 
· Bewerbungsfoto erstellen

Für dieses Modul benötigen Sie Grundkenntnisse im Umgang 
mit Computer, Internet und E-Mail.

Individuelles BewerbungsCenter Offenbach
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Gefördert von der Europäischen Union 
und aus Mitteln des Landes Hessen

MainArbeit. Kommunales Jobcenter Offenbach 
Berliner Straße 190 
63067 Offenbach am Main 
www.mainarbeit-offenbach.de

Bildungszentrum Bauer GmbH 
Domstraße 58, 1.OG 
63067 Offenbach am Main 
www.bzbauer.de

Ihre Ansprechpartnerinnen:  
Ebru Yildiz (Standortleitung Bildungszentrum Bauer) 
Telefon:	069 426943-391 
E-Mail:	 ebru.yildiz@bzbauer.de

Monika Laux (Projektleitung) 
Telefon:	069 8065 8312 
E-Mail:	 monika.laux@offenbach.de

Öffnungszeiten: 
Montag bis Freitag von 07:30 Uhr bis 17:00 Uhr

Die Beratung findet entweder bei der  
MainArbeit oder in den Räumen des  
Bildungszentrum Bauer statt.

Zertifiziertes 
Mitglied seit 2003

AZAV-zertifiziert 
seit 2012

Anerkanntes Prüf-
zentrum seit 2001

Unser Service für Sie:
Nutzen Sie unsere bereitstehenden Computer vor Ort,  
um Ihre Bewerbungen direkt umzusetzen. 


