Umschulung - PrasenzPlus
Kaufleute fiir Grof3- und AufSenhandel (IHK)

Inklusive kaufmannischer Grundqualifizierung

und Einfuhrung DATEV

Als Kauffrau oder Kaufmann fur Grof3- und Aufenhandel
organisieren Sie den Warenaustausch bei Export- und Im-
portgeschéaften. Sie sorgen fur eine kostenglnstige Lager-
haltung und einen reibungslosen Warenfluss. Sie schlieRen
Transportvertrage und wickeln Dokumentengeschafte zur
Absicherung von Zahlungsrisiken ab. AufRerdem beraten
sie Kunden und sorgen fur eine termingerechte Lieferung.

Zu Ihren Aufgaben gehdéren des weiteren die Abwicklung von
Kostenrechnungsvorgangen, die Bearbeitung von Reklama-
tionen sowie die Organisation von MarketingmafSnahmen.
Ihre Einsatzgebiete im Unternehmen liegen in den Berei-

Forderung mit Gutschein

Die Teilnahme an diesem Kurs ist flr Sie kostenlos, wenn
Sie einen Bildungsgutschein lhrer Agentur fir Arbeit oder
Ihres Jobcenters fur die Umschulung erhalten haben. Alle
Leistungen sind mit diesem Gutschein abgedeckt.

PRASENZ
PLUS

Vollzeit
Teilzeit []
berufsbegleitend []

chen Einkauf, Verkauf, Lagerwirtschaft, Personalwesen im
GroRR- und AuRenhandel sowie im Einzelhandel und anderen
Dienstleistungsunternehmen.

Lehrgangsinhalte Grundqualifikation

- Grundlagen der Informationstechnik, Computernutzung

und Betriebssystemfunktionen

- Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Datenbanken,

Prasentation

- Informations- und Kommunikationsnetze

- EinfUhrung Betriebs- und Volkswirtschaftslehre

- Beschaffung, Produktions- und Absatzwirtschaft
- Englisch flr Wirtschaft und Handel

- Theoretische Grundlagen der Personalwirtschaft
- Betriebs- und volkswirtschaftliche Einzelthemen
- Organisation, Geschaftsprozesse, Projekt- und

Qualitatsmanagement
- Kaufmannisches Rechnen mit Grundlagen der
Mathematik

www.bzbauer.de

Aus- und
Weiterbildung

training for life



Lehrgangsinhalte Fachausbildung

1. Handelsbetriebslehre
- Fachrichtung GroShandel
- Fachrichtung Aufenhandel

2. Wirtschaftsbhezogene Facher

- Wirtschafts- und Sozialkunde

- Marketing und Verkauf

- Kaufmannisches Rechnen

- Rechnungswesen/Controlling

- Kaufmannischer Schriftverkehr/Deutsch

Laufzeit

- ca. 26 Monate

- ca. 3.650 Unterrichtseinheiten Theorie
- ca. 920 Stunden Praxis

Unterrichtszeit
-Montag bis Freitag von 8:15 Uhr bis 15:15 Uhr
- Vertiefungsunterricht von 15:30 Uhr bis 17:00 Uhr

Teilnehmerzahl
Gruppenunterricht mit 12 Teilnehmenden

Termine und Seminarpreis
auf Anfrage

Eine individuelle Férderung, z.B. durch die Agentur fur Arbeit

oder das Jobcenter (Bildungsgutschein), ist moglich.

Bildungszentrum Bauer GmbH

Das Bildungszentrum Bauer wurde 1996 in Frankfurt
gegrundet. Mit den Schwerpunkten Logistik und kaufman-
nische Fortbildung haben wir uns innerhalb kurzer Zeit in
der Bildungslandschaft des Rhein-Main-Gebietes etabliert.
Unterdessen haben wir Standorte in mehreren Stadten der
Region. Zahlreichen Unternehmen Uber das Rhein-Main-
Gebiet hinaus sind wir als starker und zuverlassiger Partner
im Bereich der beruflichen Weiterbildung bekannt.

Darliber hinaus kennen uns viele Arbeitnehmer und Arbeit-
nehmerinnen als qualitatsorientierten Trager beruflicher
Bildungs- und Integrationsmafinahmen. Sie haben durch
die Teilnahme an unseren Fortbildungen und durch unser
kundenorientiertes Engagement einen neuen qualifizierten
Arbeitsplatz gefunden.

Voraussetzungen

- Die Mittlere Reife oder ein vergleichbarer Abschluss
(in Ausnahmefallen genugt der qualifizierte
Hauptschulabschluss)

- Gutes Zahlen- und Textverstandnis

Mit Ihrer erfolgreichen Teilnahme erhalten Sie:

- Zertifikat des Bildungszentrum Bauer
- IHK-Zeugnis (nach Bestehen der IHK-Prifung)

=ismz. VO Ort oder online

PLUS - damit Sie nichts verpassen

Versaumen Sie keinen Unterricht, auch wenn Sie einmal
nicht zu uns kommen konnen. Wir haben die Teilnahme-
moglichkeiten an unseren Fort- und Weiterbildungsver-
anstaltungen fiir Sie erweitert.

Zusatzlich zur Prasenzteilnahme konnen Sie an den meis-
ten unserer Veranstaltungen jetzt auch online teilnehmen.
Die online-Teilnahme kann bei nachgewiesener Notwen-
digkeit von |lhrem Zuhause oder einem unserer Standorte
erfolgen.

Ein Kind ist krank, das Auto springt nicht an, der &ffent-
liche Nahverkehr wird bestreikt - manchmal ist der Weg
zur Prasenzveranstaltung unmaoglich. Damit Sie dann nichts
verpassen, kdnnen Sie bei uns online am Prasenzunterricht
teilnehmen. Bitte sprechen Sie uns an, um die Modalitaten
zu klaren.

o) Wir sind ein durch den Verein Weiterbildung Hessen e.V. gepruftes Unternehmen. Unser QM-System ist konform
Pt mit den Vorgaben der DIN EN ISO 9001:2000 und wir sind AZAV-zertifiziert.

Bildungszentrum Bauer GmbH

Sontraer Strafle 27 - 60386 Frankfurt am Main
Telefon 069 42694 3-0 - seminare@bzbauer.de
www.bzbauer.de
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