Umschulung - PrasenzPlus

Steuerfachangestellte (StBK)

Inklusive Grundqualifizierung und zusatzlichem

Grundlehrgang DATEV

Qualifizierte Mitarbeiter/innen flr die Bereiche Rechnungs-
wesen und Personalverwaltung werden von nahezu allen
Unternehmen des Handels, der Industrie und des Dienst-
leistungssektors nachgefragt. Als Steuerfachangestellter
sind Sie darlber hinaus einschlagig qualifizierte/r Mitarbei-
ter/in fUr Steuerberater und Wirtschaftsprufer. Sie arbeiten
Uberwiegend selbststandig und eigenverantwortlich und
Ubernehmen Grundaufgaben der steuerberatenden Berufe,
zu denen die Buchhaltung mit ihren vielfaltigen Aufgaben-
stellungen, die Vorbereitung des Jahresabschlusses und
die Anfertigung von Steuererklérungen gehéren. In diesem
Kurs vermitteln wir lhnen das erforderliche und aktuelle
Fachwissen fiir Ihre Mitarbeit als Steuerfachangestellter.

Forderung mit Gutschein

Die Teilnahme an diesem Kurs ist flir Sie kostenlos, wenn
Sie einen Bildungsgutschein lhrer Agentur fir Arbeit oder
Ilhres Jobcenters fur die Umschulung erhalten haben. Alle
Leistungen sind mit diesem Gutschein abgedeckt.

PRASENZ
PLUS

Vollzeit
Teilzeit []
berufsbegleitend []

Steuerfachangestellte haben eine sichere berufliche Pers-
pektive und sind am Arbeitsmarkt sehr gefragt. Im Rahmen
des Berufsschulunterrichts und Ihrer Praktika bereiten wir
Sie ideal auf lhre Abschlussprifung vor der Steuerberater-
kammer und auf Ihre berufliche Zukunft vor.

Lehrgangsinhalte Grundqualifikation

- Kaufméannisches Rechnen

- Grundlagen der Mathematik

- erweiterte Kenntnisse der Mathematik

- Grundlagen der Informationstechnik, Computernutzung

und Betriebssystemfunktionen

- Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Datenbanken,

Prasentation

- Informations- und Kommunikationsnetze

- Einflhrung Betriebs- und Volkswirtschaftslehre
- Grundlagen der Personalwirtschaft

- Betriebs- und volkswirtschaftliche Einzelthemen
- Organisation, Geschaftsprozesse, Projekt- und

Qualitatsmanagement

www.bzbauer.de

Aus- und
Weiterbildung

training for life



Lehrgangsinhalte Fachausbildung

1. Buchfiihrung fiir Mandanten erledigen

- Unterlagen der Mandanten Uberprufen,
z.B. Kassenbuch, Rechnungen, Bankbelege

- Geschéaftsvorfalle der Mandanten zu einer
ordnungsgemafRen Buchflihrung verarbeiten

- bereits auBerhalb erstellte Buchfihrungen
rechnerisch und sachlich kontrollieren

- Jahresabschlisse vorbereiten und erstellen

2. Steuererklarungen fiir Betriebe und Privatpersonen

vorbereiten

- Steueranmeldungen erstellen

- bei der Erstellung von Lohnsteueranmeldungen,
Umsatzsteuervoranmeldungen, Umsatzsteuerjahres-
erklarungen sowie Einkommensteuer- und Gewerbe-
steuererklarungen mitwirken

- Steuerbescheide bearbeiten

- ggf. Einspruch beim Finanzamt einlegen

3. Lohn- und Gehaltsabrechnungen fiir Betriebe
durchfiihren
- Lohn- und Gehaltsabrechnungen erstellen
- Arbeitnehmer bei den Sozialversicherungstragern
an- und abmelden
- Lohnsteuer, Kirchensteuer und Sozialabgaben
berechnen

4. Dariiber hinaus erlernen Sie folgende Inhalte
- Postein- und -ausgang bearbeiten
- Akten, Register sowie Termin- und Fristenkalender
anlegen und fuhren
- Schriftsatze ausarbeiten
-Unterlagen fur Gesprachstermine vorbereiten

Bildungszentrum Bauer GmbH

Das Bildungszentrum Bauer wurde 1996 in Frankfurt
gegrundet. Mit den Schwerpunkten Logistik und kaufman-
nische Fortbildung haben wir uns innerhalb kurzer Zeit in
der Bildungslandschaft des Rhein-Main-Gebietes etabliert.
Unterdessen haben wir Standorte in mehreren Stadten
der Region. Zahlreichen Unternehmen Uber das Rhein-
Main-Gebiet hinaus sind wir als starker und zuverlassiger

Laufzeit

-ca. 29 Monate
-ca. 3.800 Unterrichtseinheiten Theorie
-ca. 1.304 Stunden Praxis

Unterrichtszeit

- Montag bis Freitag von 8:15 Uhr bis 15:15 Uhr
- Vertiefungsunterricht von 15:30 Uhr bis 17:00 Uhr

Termine und Seminarpreis

auf Anfrage

Eine individuelle Férderung, z.B. durch die Agentur fur Arbeit
oder das Jobcenter (Bildungsgutschein), ist moglich.

Voraussetzungen

- Die Mittlere Reife, ein vergleichbarer oder hoherer Abschluss
- Gutes Zahlen- und Textverstandnis

Mit Ihrer erfolgreichen Teilnahme erhalten Sie:

- Zertifikat des Bildungszentrum Bauer

- Abschlusszeugnis der Steuerberaterkammer Frankfurt (nach
Bestehen der Prufung)

Vor Ort oder online

- damit Sie nichts verpassen
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Versdaumen Sie keinen Unterricht, auch wenn Sie einmal nicht zu
uns kommen konnen. Wir haben die Teilnahmeméglichkeiten an
unseren Fort- und Weiterbildungsveranstaltungen fiir Sie erweitert.

Zusatzlich zur Préasenzteilnahme konnen Sie an den meisten un-
serer Veranstaltungen jetzt auch online teilnehmen. Die online-
Teilnahme kann bei nachgewiesener Notwendigkeit von Ihrem
Zuhause oder einem unserer Standorte erfolgen.

Ein Kind ist krank, das Auto springt nicht an, der 6ffentliche Nah-
verkehr wird bestreikt - manchmal ist der Weg zur Prasenzveran-
staltung unméglich. Damit Sie dann nichts verpassen, kdnnen Sie
bei uns online am Prasenzunterricht teilnehmen. Bitte sprechen
Sie uns an, um die Modalitaten zu klaren.

Partner im Bereich der beruflichen Weiterbildung bekannt.
Daruber hinaus kennen uns viele Arbeitnehmer und Arbeit-
nehmerinnen als qualitatsorientierten Trager beruflicher
Bildungs- und IntegrationsmafRnahmen. Sie haben durch
die Teilnahme an unseren Fortbildungen und durch unser
kundenorientiertes Engagement einen neuen qualifizierten
Arbeitsplatz gefunden.

o) Wir sind ein durch den Verein Weiterbildung Hessen e.V. gepruftes Unternehmen. Unser QM-System ist konform
Pt mit den Vorgaben der DIN EN ISO 9001:2000 und wir sind AZAV-zertifiziert.

Bildungszentrum Bauer GmbH

Sontraer Strafle 27 - 60386 Frankfurt am Main
Telefon 069 42694 3-0 - seminare@bzbauer.de
www.bzbauer.de
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