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Auszubildende (w/m/d)
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement
Das Bildungszentrum Bauer wurde 1996 in Frankfurt gegründet. Unsere Tätigkeit besteht in erster Linie darin, Menschen ohne Arbeit 
in dauerhafte Arbeitsverhältnisse zu vermitteln. Dabei arbeiten wir eng mit Unternehmen in der Region zusammen. An unseren Stand-
orten beschäftigen wir mehr als 100 Mitarbeitende in Voll- oder Teilzeit und auf Honorarbasis.

Unsere Mitarbeitenden sehen wir als unser wertvollstes Kapital. Mit ihrem Potenzial und ihrer Vielfalt machen sie das Bildungszentrum 
Bauer zu einem einmaligen Unternehmen. Sie sind der zuverlässige Garant für unsere erfolgreiche Zukunft.

Bildungszentrum Bauer GmbH
Sontraer Straße 27
60386 Frankfurt am Main
www.bzbauer.de

Du hast Lust, Teil des bzb-Teams zu werden? Dann freuen wir uns auf deine E-Mail-Bewerbung! Bitte sende uns deine Unterlagen 
ausschließlich per E-Mail an Frau Maren Xanthakos: bewerbung@bzbauer.de 
Wichtig: Wir akzeptieren nur Bewerbungen per Mail. Schriftliche Bewerbungen werden nicht zurück geschickt.

Die Ausbildung vermittelt breite Kenntnisse in 
folgenden Bereichen:

·  Organisieren des Büroalltages

·  Durchführen von jeglichem Schriftverkehr

·  Verwalten der Teilnehmer

·  Kassenpflege

·  Event-Planungen

·  Empfangstätigkeiten

Folgende Voraussetzungen solltest  
du erfüllen:

·  Mindestens Fachhochschulreife

·  Interesse an Bürotätigkeiten

·  Spaß im Umgang mit Computern

·  Gute Kenntnisse in Rechtschreibung und  
Grammatik

·  Selbstständigkeit, Organisationstalent und  
Teamfähigkeit

Es erwartet dich ein engagiertes, aufgeschlossenes Team und eine offene Arbeitsatmosphäre. Wir 
fördern deine berufliche Entwicklung und bereiten dich gezielt auf dein Berufsleben vor. Zudem 
bieten wir den meisten unserer Auszubildenden nach der Ausbildung einen Anstellungsvertrag an.

Für unsere Zentrale in Frankfurt suchen ab sofort Auszubildende im Ausbildungsberuf  
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d).


